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Elektronik Ortamda Defter Tutulmasi, Belge Diizenlenmesi ve
Muhafazasina iliskin Diizenleme

Gelir idaresi, elektronik defter, kayit ve belgelerin olusturulmasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafazasi ve ibrazi ile defter ve
belgelerin elektronik ortamda tutulmasi ve diizenlenmesi uygulamasina baslanilmasina iliskin olarak, 11.7.2006 tarihli Resmi Gazete
361 no.lu VUK Genel Tebligini yayinlamistir.

Teblig ile yapilan diizenlemenin dikkat ceken noktalar1 asagida 6zetlenmis ve Teblig
metni ekte bilgilerinize sunulmustur.

e  Elektronik ortamda defter tutulabilmesi uygulamasindan sadece bilanco esasinda defter tutan miikellefler
faydalanabileceklerdir.

¢ Uygulamadan faydalanabilmek igin Gelir Idaresinden izin almak gerekmektedir. Bu izin i¢in Tebligde istenen bilgisayar
donanimu bilgileri ile birlikte bagvuru yapmak gerekmektedir.

e Gelir Idaresi ile yapilacak protokol sonrasi ilgili defter ve belgeler hem elektronik hem de kagit ortaminda tutulmaya
baslanacaktir. Bu donem hazirlik dénemi olacak ve 5 yildan fazla siiremeyecektir. Bu donemi basariyla tamamlayanlara izin
verilecektir.

e izin alan miikellefler alis ve gider belgelerini, veri formatindaki bilgileri icerecek sekilde elektronik kayit ve belge haline
getirecekler, ayrica bu belgeleri orijinal haliyle de kagit ortaminda muhafaza edeceklerdir. Miikellefler, anlasmali
matbaalarda bastirmak veya notere tasdik ettirmek suretiyle Vergi Usul Kanunu uyarinca diizenlemek zorunda olduklari
belgelerin aslini, kagit ortaminda diizenleyerek ilgili kisiye verecek, ancak bu belgelerin ikinci niishalarimi veri formatina
uygun sekilde elektronik ortamda elektronik belge olarak muhafaza edeceklerdir.

e QGelir idaresine gelen verilerde birlik saglanabilmesi igin miikelleflerin, Idareden temin edecekleri veri formatini
kullanmalar1 zorunlu olup; elektronik defter ve belge verileri, bu formatta ve bir defa yazilabilen DVD-R’lara kaydedilerek
(protokolde belirlenen esaslar ¢ercevesinde) Bagkanliga gonderilecektir.

e  Miikellefler, Baskanligin belirleyecegi donemleri iceren verilerin yer aldigi DVD-R’lari, verilerin ait oldugu donemi takip
eden ayin en son giinii aksamina kadar Baskanliga elden veya iadeli taahhiitlii posta ile gondermek zorundadirlar.
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1. Giris

213 sayili Vergi Usul Kanununun Miikerrer 242 nci maddesinin 2 numarali fikras: hiikkmii ile Maliye Bakanligi; elektronik
defter, kayit ve belgelerin olusturulmasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafazasi ve ibrazi ile defter ve belgelerin elektronik
ortamda tutulmasi ve diizenlenmesi uygulamasina iligkin usul ve esaslart belirlemeye, elektronik ortamda tutulmasina ve
diizenlenmesine izin verilen defter ve belgelerde yer almasi gereken bilgileri internet de dahil olmak iizere her tiirlii elektronik
bilgi iletisim ara¢ ve ortaminda Maliye Bakanlifina veya belirleyecegi gercek veya tiizel kisilere aktarma zorunlulugu
getirmeye, bilgi aktariminda uyulacak format ve standartlar ile uygulamaya iliskin usul ve esaslar1 tespit etmeye ve bu Kanun
kapsamina giren islemlerde elektronik imza kullanim usul ve esaslarini diizenleme ve denetlemeye yetkili kilinmustir.

Anilan yetkiye istinaden, Vergi Usul Kanunu uyarinca kagit ortaminda diizenlenen, tutulan, muhafaza ve ibraz edilen defter ve
belgeler yerine, aym bilgileri iceren elektronik defter ve belgelerin olusturulmasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafazasi ve
ibrazina iligkin usul ve esaslar asagidaki gibi belirlenmistir.

2. Kullamilan Terimler
Elektronik ortamda tutulacak defter ve belge uygulamasinda kullanilacak olan terimler asagida tanimlanmistir.
Baskanlik: Gelir Idaresi Bagkanligidr.

Elektronik Kayit: Elektronik ortamda tutulan ve elektronik defter ve belgeleri olusturan, elektronik yontemlerle erisimi ve
iglenmesi miimkiin olan en kiiciik bilgi 6gesidir.

Elektronik Belge: Sekil hiikiimlerinden bagimsiz olarak, Vergi Usul Kanununa gore diizenlenmesi zorunlu olan belgelerde yer
alan bilgileri iceren elektronik kayitlar biitlintidiir.

Elektronik Defter: Sekil hiikiimlerinden bagimsiz olarak, Vergi Usul Kanununa gore tutulmas: zorunlu olan defterlerde yer
alan bilgileri kapsayan elektronik kayitlar biitiintidiir.



Veri Donemi: Hesap donemi basindan itibaren, bagka bir donem tespit edilmedigi durumda, aylik veya iicer aylik periyotlara
boliinmiis kayit donemleridir.

Veri Formati: Elektronik defter ve belge sistemlerindeki verilerin Bagkanlia gonderilmesinde birlik saglanabilmesi i¢in
hazirlanan standart formattir.

3. Uygulamadan Yararlanabilmeye iliskin Usul ve Esaslar

S6z konusu uygulamadan yararlanmak icin bagvuran miikelleflerin, asagidaki sartlar1 saglamalar1 halinde, kendilerine
elektronik defter ve belge uygulamasina ge¢cmeleri icin Bagkanlikga izin verilebilecektir.

1- Bilango esasina gore defter tutulmalidir.
2- Flektronik ortamda tutulacak defter ve belge sistemi donanim, yazilim, personel ve diger acilardan uygun bulunmalidir.

Elektronik ortamda tutulacak defter ve belge uygulamasindan yararlanmak isteyen miikelleflerin izleyecekleri prosediir asagida
belirlenmistir.

1- Uygulamadan faydalanmak isteyen miikelleflerin; elektronik ortamda tutmak istedikleri defter ve belgelerini, elektronik
muhasebe sistemlerini olusturan donanim ve muhasebe programlarini, kayitlarin nasil olusturuldugu ve saklandigini, personel
ve sistem giivenliklerini iceren bir rapor hazirlamalar1 ve elektronik defter ve belgelerin veri formatinda tutulmasi ve
gonderilmesine iliskin asamal1 bir planla birlikte yazi ekinde Bagkanliga gondermeleri gerekmektedir.

2- Bagvuru iizerine igyerinde Bagkanlik personelince yapilacak tespitten sonra, sartlari tagiyan miikelleflerle Bagkanlik arasinda
bir protokol yapilacak ve uygulama oncesi hazirlik donemine baglayabilecekleri bir yazi ile kendilerine bildirilecektir.

3- Hazirhik doneminin miikellef icin yeterli olmamasi halinde, doneme iligkin siire Baskanlik¢a uzatilabilecektir. Ancak, bu
donem her haliikarda 5 yildan fazla siirmeyecektir. Hazirlik donemi ic¢inde miikellefler, sadece elektronik ortamda tutmak
istedikleri defter ve belgelerini hem elektronik ortamda hem de kagit ortaminda tutacaklardir.

4- Hazirlik donemini basar ile geciren miikellefe, elektronik defter ve belge uygulamasi icin bir izin belgesi verilecektir.
Miikellefler, yapilan protokolde belirlenen tarihten itibaren defter ve belgelerini yalnizca elektronik ortamda tutabileceklerdir.

Izin alan miikellefler ahs ve gider belgelerini, veri formatindaki bilgileri icerecek sekilde elektronik kayit ve belge haline
getirecekler, ayrica bu belgeleri orijinal haliyle de kagit ortaminda muhafaza edeceklerdir. Miikellefler, anlasmali matbaalarda
bastirmak veya notere tasdik ettirmek suretiyle Vergi Usul Kanunu uyarinca diizenlemek zorunda olduklari belgelerin ashni,
kagit ortaminda diizenleyerek ilgili kisiye verecek, ancak bu belgelerin ikinci niishalarim veri formatina uygun sekilde
elektronik ortamda elektronik belge olarak muhafaza edeceklerdir.

4. Elektronik Defter ve Belge Sisteminin Ozellikleri

Elektronik defter ve belge sisteminin, elektronik defter ve belgelerin degistirilememesi, bozulamamasi, silinememesi,
okunamaz hale getirilememesi, erisilememesi konularinda 6nlemler igeren kontrol mekanizmalar1 bulunmalidir.

Elektronik defter ve belge sistemi, elektronik defter ve belgelerin ¢agrilmasi ve basilmasi islemlerini de yapmalidir. Sistem,
elektronik defter ve belgelerin eksiksiz ve kolaylikla okunabilir kagit baskilarini iiretebilme imkanina da sahip olmalidir.

Miikellefler, elektronik defter ve belgeleri Baskanligin belirleyecegi dénemlerde ve bu Tebligin 6 nc1 boliimiinde belirtildigi
sekilde DVD-R’lara kaydedecekler ve Bagkanliga (Gelir Idaresi Bagkanligi, Yeni Ziraat Mahallesi, Etlik Caddesi, No:16,
06110 Diskap1 / ANKARA) gondereceklerdir.

5. Uyulmasi Zorunlu Diger Hususlar

Miikellefler, vergi inceleme elemanlarinca igyerinde vergi incelemesine baslanmasi halinde, inceleme elemanina gerekli her
tiirlii kaynagi (uygun donamim ve yazilimlar, terminallere ulagim imkanlar1 ve uzman personel gibi) saglamak zorundadirlar.

Miikellefler yazilim, donanim, dosya, personel, dokiimantasyon vb.den miitesekkil elektronik defter ve belge sistemlerini,
hicbir sekilde kismen veya tamamen vergi inceleme elemanlarinin ulasimini ve kullanimini engelleyecek bir sdzlesme veya
lisansa konu edemezler. Ayrica sistemi olusturan dgelerin haczedilmesi halinde, en ge¢ ii¢ is giinii icinde Baskanliga haber
verilmesi gerekmektedir.

Miikellefler, elektronik defter ve belge sistemine iligkin bilgisayar kayitlarindaki zarar gorme veya islem gorememe ve
degisiklik hallerini, Bagkanliga 15 giin icinde bildirerek zarar goren kayitlarini ayrintili olarak aciklamak ve bu kayitlart nasil
tamamlayacagina iliskin ayrintili bir plan sunmak zorundadirlar. Ancak miikelleflerin, sistemde degisiklik yaratmayan
hususlar bildirmelerine gerek bulunmamaktadir.

Ornek 1:

Miikellef A, elektronik kayitlarini izledigi bilgisayar programinin yerine yeni bir program satin almis olup, yeni ile eski
program birbirleri ile uyumlu bulunmamaktadir. Eski kayitlar miikellefin mevcut bilgisayar donaniminda isleme tabi
tutulabilmekte oldugundan Bagkanligin bu konuda bilgilendirilmesine gerek yoktur.

Ornek 2:

Miikellef B, elektronik kayitlarinin yapildigi ve saklandigi bilgisayar donanim ve sistemini yenisi ile degistirmis olup, eski
kayitlar yeni sistemde isleme tabi tutulamamaktadir. Bu durumda Miikellef B, Baskanlig: bilgilendirmek ve eski kayitlarin
iglenebilmesi icin gerekli planini sunmak zorundadir. Bunun saglanabilmesi i¢in miikellef; eski kayitlarini yeni sistemde
iglenebilecek sekilde formatlamali veya eski kayitlarint bu Tebligdeki sartlara uygun bigimde isleme tabi tutabilecek bir
ticiincii kisi ile anlagsma yapmalidir.



6. Elektronik Kayitlar1 iceren DVD-R’larin Nitelikleri ve Baskanhga Gonderilmesi
Bu uygulamadan yararlanan miikellefler, elektronik defter ve belgelerini istedikleri programda ve formatta tutabileceklerdir.

Baskanliga gelen verilerde birlik saglanabilmesi i¢in miikelleflerin, Bagkanliktan temin edecekleri veri formatim1 kullanmalar1
zorunlu olup; elektronik defter ve belge verileri, bu formatta ve bir defa yazilabilen DVD-R’lara kaydedilerek (protokolde
belirlenen esaslar ¢ergevesinde) Bagkanliga gonderilecektir.

Miikellefler, Bagkanligin belirleyecegi donemleri igeren verilerin yer aldigi DVD-R’lari, verilerin ait oldugu donemi takip eden
ayin en son giinii aksamina kadar Bagkanliga elden veya iadeli taahhiitlii posta ile gondermek zorundadirlar.

Miikellefler tarafindan gonderilen DVD-R’lar Bagkanlik¢a (belirlenen formata uygun olarak hazirlanip hazirlanmadigt
yoniinde) bir 6n denetime tabi tutulacaktir. On denetim sonucunda, DVD-R’larin istenilen formata uygun olmadiginin
anlasilmasi halinde durum miikellefe bildirilecek ve miikellefler verilen siire icerisinde gerekli diizeltmeleri yaparak yeni
DVD-R’lar1 Bagkanliga gondereceklerdir.

7. Elektronik Verilerin Muhafaza ve ibrazi

Baskanlikca 6n denetime tabi tutularak, belirlenmis olan formata uygunlugu kabul edilen veriler, vergi kanunlar1 karsisinda
kagit ortaminda tutulan defter ve belgeler gibi kabul edilecektir.

Vergi Usul Kanununda ve diger vergi kanunlarinda yer alan defter (tasdike iligkin hiikiimler haric¢), kayit ve belgelere iliskin
hiikiimler elektronik defter ve belgeler igin de gegerlidir.

Miikelleflerin, verilerini Bagkanliga gondermis olmalari, defter ve belgelere iliskin muhafaza ve ibraz 6devlerini ortadan
kaldirmamaktadir.

Diger kurumlar tarafindan elektronik ortamda tutulan defter ve belgelerin kagit ortaminda ibrazinin istenmesi halinde,
miikellefler elektronik defter ve belgeleri kagit ortamina aktararak bu yiikiimliiliklerini yerine getirebileceklerdir.

Bu Tebligde belirtilen veri formatinda yer almayan ve diger Kanun hiikiimlerine gore diizenlenmesi, kullanilmasi veya
muhafazas1 gereken defter ve belgelerin, kagit ortaminda diizenlenmesine, kullanilmasina ve muhafaza edilmesine devam
edilecektir.

8. Elektronik Defter ve Belge Sistemine iliskin Diger Uygulamalar
Baskanlik, durumlarini da dikkate alarak miikelleflerin;

1. 1. Vergi Usul Kanunu uyarinca diizenlemek zorunda olduklar1 belgelerin tamami veya bir kismini (asil niishay1) kagit
ortaminda diizenleyerek ilgili kisilere vermelerine ve sadece bu belgelerin ikinci niishalarini,

2. 2. Vergi kanunlarina gore tutmak zorunda olduklari defterleri,

3. 3. Vergi kanunlarina gore tutmak zorunda olduklar1 defterlerin yaninda Vergi Usul Kanunu uyarinca diizenlemek zorunda
olduklar1 belgelerin tamami veya bir kismin (asil niishay1) kagit ortaminda diizenleyerek ilgili kisilere vermelerine ve sadece
bu belgelerin ikinci niishalarini,

4. 4. Vergi kanunlarina gore tutmak zorunda olduklar1 defterlerin yaninda bu defterlerin dayanagi olan belgelerden sadece alis
ve gider belgesi mahiyetinde olanlar1

veri formatina uygun sekilde elektronik ortamda elektronik defter ve/veya belge olarak muhafaza etmelerine, bir veya birkagin
uygulamalarina (Tebligin diger boliimlerinde yer alan usul ve esaslara uyulmak sartiyla) izin vermeye ve liizumu halinde
verilen izinleri kaldirmaya yetkilidir.

9. iznin iptali ve Cezai Miieyyideler

Elektronik verileri iceren DVD-R’larin normal siiresinden sonra yazili olarak istenmesine ragmen verilmemesi, Baskanliga
gonderilen ancak belirlenen formata uygun olmamasi nedeniyle kabul edilmeyen verilerin, yeniden verilen siire icerisinde de
verilmemesi halinde; bu Teblige gore verilen izin Baskanlikca iptal edilebilecektir. izinleri Baskanlik¢a iptal edilen
miikellefler, 5 y1l siire ile bu Teblig ile getirilen uygulamadan yararlanamayacaklardir.

Izni iptal edilen miikellefler, on giin icinde defter ve belgelerini tasdik ettirecek veya anlasmali matbaalara bastiracak ve eski
usulde defter tutmaya ve belge diizenlemeye baslayacaklardir.

Miikelleflerin elektronik ortamda tuttuklar1 defter ve belgelere ait DVD-R’lar1 veya gerekmesi halinde orijinal verilerinin,
yetkili kisilere ibraz edilmemesi halinde Vergi Usul Kanunun ilgili hiikiimlerine gore islem yapilacaktir.

Bu Teblig ile belirlenen usul ve esaslara uymadiklari tespit edilenler adina, isledikleri fiile gore Vergi Usul Kanununda yazili
cezalar uygulanacaktir.

Teblig olunur.

Saygilarimizla,
Fanus Yeminli Mali Miis.Ltd.Sti.






